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WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU SWIADECTWA
Optima - Liceum Ogdlnoksztatcace dla Dorostych
Centrum Edukacyjne Optima Sp. z 0.0.

Zwracam sie z prosba o wydanie duplikatu $wiadectwa promocyjnego ukonczenia szkoty w roku
z powodu (np. zniszczenia, zgubienia, kradziezy oryginatu i inne)

DANE SLUCHACZA

Imie i nazwisko:

Data urodzenia:

Miejsce urodzenia:
Numer PESEL:

Adres zamieszkania

Ulica:

Numer domu/mieszkania:
Kod pocztowy:

Miejscowosd:

Powiat:
Wojewddztwo:
Preferowana forma odbiér osobisty
wydania duplikatu:

pocztg tradycyjng
ADNOTACIJE URZEDOWE:

Data wystawienia duplikatu:

Podpis osoby sporzadzajgcej duplikat:

POTWIERDZENIE ODBIORU

Imie i nazwisko:

Podpis stuchacza/rodzica/opiekuna prawnego

ZALACZNIKI:
1. Potwierdzenie wniesienia optaty skarbowej.

przez wiasciciela dokumentu.

-

Miejscowos¢, data

Do Dyrekgji szkoty

2. W przypadku, gdy wnioskodawca nie jest osoba, na ktéra wydano oryginat $wiadectwa, upowaznienie wystawione

J
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WYDAWANIE DUPLIKATOW SWIADECTW
Optima - Liceum Ogodlnoksztatcace dla Dorostych
Centrum Edukacyjne Optima Sp. z 0.0.

Podstawa prawna
Duplikaty $wiadectw i dyploméw panstwowych wydaje sie zgodnie z § 61 rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia
7 czerwca 2023 r. w sprawie swiadectw, dyploméw panstwowych iinnych drukow (Dz.U. 2023 poz. 1120). Duplikaty,
o ktérych mowa, wydaje sie na podstawie dokumentacji przebiegu nauczania znajdujgcej sie w archiwum Optima
- Liceum Ogodlnoksztatcgcego w Warszawie.

Wymagane dokumenty
Optima - Liceum Ogodlnoksztatcace dla Dorostych wydaje duplikaty wytacznie w przypadku utraty oryginatu
Swiadectwa ukonczenia szkoty.

W celu wystawienia duplikatu - nalezy ztozy¢: WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU SWIADECTWA (Zatacznik nr 1).

Opfata
Optata za sporzadzenie duplikatu wynosi 26 zt za kazdpy dokument, zgodnie z § 67 rozporzadzenia MEiN z dnia
7 czerwca 2023 r. w sprawie swiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukéw (Dz.U. 2023 poz. 1120)
w powigzaniu z ustawa o optacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 roku (Dz. U. z 2023 r. poz. 2111). Optate
nalezy wniesc na konto Optima - Liceum Ogdlnoksztatcgce dla Dorostych.

Naleznos$¢ wnosi sie na konto:
Santander Bank Polska

701090 1056 0000 0001 6155 6844

Miejsce ztozenia dokumentow
Dokumenty nalezy przesta¢ drogg pocztowa lub ztozy¢ osobiscie w:
Optima - Liceum Ogodlnoksztatcace dla Dorostych, ul. Bitwy Warszawskiej 1920 r. 7, 02-366 Warszawa.

Termin i sposéb zatatwienia
Jezeli przedtozony wniosek zawiera wymagane informacje, oraz zostata przekazana opfata za wystawienie duplikatu,
wydaje sie go bez zbednej zwtoki nie pdzniej niz w terminie 1 miesiaca.
Jezeli nie zostata przedtozona petna dokumentacja wnioskodawca zostaje zobowigzany do uzupetnienia wniosku
telefonicznie lub pisemnie.
Jezeli mimo wezwania wniosek nie zawiera niezbednych informacji albo Optima - Liceum Ogdlnoksztatcace
dla Dorostych nie posiada stosownej dokumentacji pedagogicznej, odmawia pisemnie wydania duplikatu.

Sposéb przekazania informacji o zatatwieniu sprawy
Duplikat przesytany jest drogg pocztowa na wskazany we wniosku adres. Duplikat moze zostac¢ odebrany
osobiscie przez osobe zainteresowana lub przez inne osoby posiadajace prawomocne upowaznienie (Zatagcznik nr 2).

Jednostka odpowiedzialna za wydawanie duplikatéw $wiadectw i dyploméw
Sekretariat Optima - Liceum Ogdlnoksztatcace dla Dorostych
tel: +48 579 777 111
e-mail: office@optimaliceum.pl

ZALACZNIKI

1) Wzér WNIOSKU O WYDANIE DUPLIKATU SWIADECTWA
2) Wzér UPOWAZNIENIA DO ODBIORU DUPLIKATU
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